                                                         «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                           Директор ГБОУ СОШ № 138
                                                                                             ________С. А. Константинова     
                                                                                           Приказ №184-а 
                                                                                           от «12» сентября 2014г.    

План подготовки ГБОУ СОШ №138
Калининского района Санкт-Петербурга
к проведению государственной (итоговой) аттестации
 в 2014-2015 учебном году
Цель:  
Организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме  ГИА и ЕГЭ. 

Направления деятельности школы: 
- работа с нормативно-правовой базой; 
- работа с учениками; 
- работа с родителями; 
- работа с учителями. 
	№
	мероприятия
	сроки
	ответственные исполнители

	1 этап Подготовительный

	1. 
	Приказ по школе о назначении ответственных за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации 9 и 11 классов
	сентябрь
	Директор школы 
С. А. Константинова

	2. 
	Формирование базы данных выпускников
	октябрь
	классные руководители 
9-х и 11-х классов;
заместитель директора по УВР
А. В. Чистякова;
заместитель директора по информатизации 
А. И. Мишненков

	3. 
	Сбор предварительной информации о выборе предметов для сдачи в рамках ЕГЭ
	октябрь
	классный руководитель 
11 класса

	4. 
	Сбор заявлений учащихся 9-11-х классов на проведение ОГЭ и ЕГЭ по выбранным предметам	

	октябрь
	классные руководители
заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	5. 
	Выверка базы по протоколам участия учащихся ОУ в ОГЭ и ЕГЭ
	октябрь
	классные руководители 
9-х и 11-х классов;
заместитель директора по УВР
А. В. Чистякова;
заместитель директора по информатизации 
А. И. Мишненков

	6. 
	Оформление информационного стенда по подготовке и сдаче ЕГЭ для выпускников и родителей
	в течение года
	заместитель директора по УВР
А. В. Чистякова

	7. 
	Психологическая подготовка учащихся к сдаче государственной (итоговой) аттестации 9 и 11 классов
	в течение года
	классные руководители 
9-х и 11-х классов;
педагог-психолог ЦПМСС
С. Н. Сацердова


	8. 
	Проведение совещаний при директоре  по информированию учителей о новых нормативных документах и изменениях в порядке проведения ЕГЭ
	октябрь-май
	заместитель директора по УВР
А. В. Чистякова

	9. 
	Изучение нормативно-правовых документов по проведению государственной (итоговой) аттестации 
	в течение года
	председатели МО, учителя-предметники

	10. 
	Организация индивидуальных консультаций для родителей и учащихся по вопросам государственной (итоговой) аттестации 
	в течение года
	заместитель директора по УВР
А. В. Чистякова
педагог-психолог ЦПМСС
С. Н. Сацердова

	11. 
	Создание перечня учебной литературы и систематизация материалов по подготовке к государственной (итоговой) аттестации 
	октябрь
	зав. библиотекой
Л. Н. Мунасыпова

	12. 
	Апробация ЕГЭ по математике учащимися 11 класса (СтатГрад)
	октябрь
	учитель по математике 11 класса,  заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	13. 
	Проведение городской диагностической работы по геометрии в 9 классах
	октябрь
	учитель по математике 9-х классов,  заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	14. 
	Анализ посещаемости и успеваемости учащихся 9-х и 11-х классов
	ежемесячно
	классные руководители, учителя-предметники,
заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	15. 
	Проведение родительского собрания учащихся 11 класса «Изменения в организации проведения ЕГЭ в 2015 году»
	29.10.2014
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	16. 
	Проведение репетиционного сочинения в 11 классе
	20.10.2014
	по приказу

	17. 
	Проведение итогового сочинения в 11 классе
	03.12.2014
	по приказа

	18. 
	Проведение семинара-практикума с учителями-предметниками по правилам заполнения бланков экзамена
	декабрь
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	19. 
	Методическое занятие с учащимися 9-х и 11-х классов по заполнению бланков экзамена
	декабрь
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	20. 
	Подготовка контрольно-измерительных материалов для проведения школьных репетиционных экзаменов
	декабрь
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	21. 
	Подготовка и проведение пробного тестирования в форме ЕГЭ для учащихся 9-х и 11-х классов
	январь-март
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	22. 
	Проведение родительского собрания учащихся 11 класса «Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации ЕГЭ»
	февраль
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	23. 
	Информирование родителей о результатах пробного экзамена
	январь-март
	классные руководители

	24. 
	Проведение заседаний МО по анализу репетиционных экзаменов
	январь-март
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	25. 
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к 
государственной (итоговой) аттестации. Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала.
	в течение года
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	26. 
	Проведение родительского собрания учащихся 9-х классов «Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации - ОГЭ»
	март
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	27. 
	Проведение практического занятия для учащихся 9-х и 11-х классов «Типичные ошибки при заполнении бланков экзамена» 
	апрель
	учителя-предметники,
заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	28. 
	Повторное инструктирование учащихся по технологии сдачи ОГЭ и ЕГЭ и по заполнению бланков экзамена
	апрель-май
	учителя-предметники

	29. 
	Педагогический совет по допуску учащихся 
9-х и 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации
	май
	директор школы
С. А. Константинова

	30. 
	Выдача пропусков на экзамен
	май
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	2 этап Проведение ЕГЭ

	
	Организация государственной (итоговой) аттестации учащихся 9-х и 11-х классов
· проведение экзамена в установленные сроки
· получение и выдача свидетельств по результатам экзамена
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	май-июнь
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	3 этап Аналитический

	1.
	Обработка данных экзамена и формирование отчетов
	июнь
	председатели МО, учителя-предметники,
заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	2.
	Совещание с председателями МО по совершенствованию процедуры подготовки ОУ к государственной (итоговой) аттестации
	июнь
	заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова

	3.
	Проведение совещания с классными руководителями и учителями-предметниками по итогам государственной (итоговой) аттестации в районе и в городе
	сентябрь
	директор школы 
С. А. Константинова
заместитель директора по УВР 
А. В. Чистякова





